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HÓNAP FELADAT HATÁRIDŐ FELELŐS 
Augusztus - Újonnan alkalmazott tanárok és egyéb dolgozók 

meghallgatása, munkabérek megállapítása, feladatkörök 

ismertetése, 

- Új munkaszerződések, kinevezések elő- és elkészítése 

- Testületi alakuló értekezlet megtartása 

- Tanévnyitó testületi értekezlet előkészítése 

 

- Augusztus 21-25. 

 

 

- Augusztus 21-25. 

- Augusztus 28. 

- Augusztus 28. 

 

Szombathelyi Ágnes ig. 

 

 

Iskolatitkár, Horváth Ágnes ig.h. 

Szombathelyi Ágnes ig. 

Szombathelyi Ágnes ig. 

 



Szeptember - Munkavédelmi oktatás és szemle megtartása 

- Az új tanulók tanáronkénti, tanszakonkénti szétosztása 

- Nyomtatványok előkészítése – naplók, ellenőrzők, térítési 

díj befizetését igazoló ívek, órarendek 

- Pályázatfigyelő 

- Első tanítási nap 

- Tanszaki munkatervek megbeszélése, összeállítása 

- Szolfézscsoportok kialakítása, beosztása 

- Pótbeíratás 

- Hangszerkölcsönzések lebonyolítása, kötelezvények 

leadása 

- Tanévnyitó értekezlet megtartása 

- Tantárgyfelosztás, órarendek, összesített órarend 

elkészítése 

- Az adminisztráció leadása 

- Orvosi vizsgálat 

- A 2023/2024-es tanévi költségvetés elkészítése 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Szeptember 1. 

- Szeptember 4. 

- Szeptember 4. 

 

- folyamatos 

- Szeptember 1. 

- Szeptember 1. 

- Szeptember 1-8. 

- Szeptember 1-14. 

- Szeptember  

 

- Szeptember 8. 

- Szeptember 15. 

 

- Szeptember 21. 

- Szeptember 

- Szeptember 30. 

 

Szombathelyi Ágnesig. 

Czirok Zoltán ig. h. 

Czirok Zoltán ig. h. 

 

Iskolatitkár, Sz. Ágnes ig. 

 

Szaktanárok, Czirok Z.  

Horváth Ágnes, Szélné B. B. 

Szombathelyi Ágnes 

Szaktanárok, Horváth Á. 

 

Szombathelyi Ágnes 

Czirok Z. ig. h. Horváth Á. ig. h. 

 

Czirok Zoltán 

Szombathelyi Ágnes 

Szombathelyi Ágnes 



HÓNAP FELADAT HATÁRIDŐ FELELŐS 
Október 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

- Zene Világnapi hangverseny 

- A létszámadatok lejelentése az Államkincstárnak 

- Központi statisztika elkészítése és feladása 

- A továbbképzési terv pontosítása 

- Óvodai fafúvós bemutató 

- A tervezett növendék bemutató és egyéb hangversenyek, 

rendezvények egyeztetése az általános iskola vezetésével, 

az időpontok rögzítése 

- A Köztársaság kikiáltásának napja ünnepség az Általános 

Iskolával együtt  

- Őszi szünet  

- Pedagógus minősítések és az önértékeléssel kapcsolatos 

teendők felülvizsgálata 

 

- Október 2. 

- Október 1. 

- Október 1. 

- Október  

- Október 

- Október 

 

- Október  

- Október 23. 

 

- Okt. 28. – Nov. 6. 

- Október 

Czirok Z, szaktanárok 

Czirok Zoltán, Iskolatitkár 

Czirok Zoltán, Iskolatitkár 

Szombathelyi Ágnes 

Szaktanár 
Szombathelyi Ágnes 

Szaktanár 

Szombathelyi Ágnes 

Czirok Zoltán 

 

Szombathelyi Ágnes 

Szombathelyi Ágnes 

November - Őszi tárlat megnyitó 

- Növendékhangverseny 

- A felvételiző gyermekek iskolai szintű előzetes 

meghallgatása, folyamatos felkészítése az előfelvételikre 

- Óvodai vonós bemutató 

- Id. Vándor Rudolf Emlékhangverseny 

- November  

- November eleje 

- November  

 

- November 

- November 11. 

Szombathelyi Árpád 

Szaktanárok 

Szaktanárok, Igazgató 

 

Pópityné Várhidi Zsuzsanna 

Czirok Zoltán 



December - Növendékhangverseny 

- Az előfelvételire folyamatos felkészítés 

- A 2024-es év költéségvetés előkészítése 

- Új nyomtatványok rendelése (bizonyítvány) 

- A házipénztár lezárása 

- A leltár ellenőrzése 

- A Karácsonyi Koncert folyamatos előkészítése, szervezése 

- Téli szünet 

 

- December  

- Folyamatos 

- December 11. 

- December 15. 

- December 31. 

- December 31. 

- December 

- Dec. 21. - Jan. 7. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Szaktanárok 

Szaktanárok 

Szombathelyi Ágnes 

Czirok Zoltán 

Rácz-Fazekas Eszter 

Gömöriné Gyuricza Alíz 
Szombathelyi Á; Czirok Z. R-F-E. 

Szombathelyi Ágnes 

 



HÓNAP FELADAT HATÁRIDŐ FELELŐS 
Január 

 

- Munkaszerződések megújítása 

- A felvételizők jellemzésének elkészítése 

- Félévi szolfézs bemutató órák 

- Félévi beszámolók lebonyolítása 

- A 2024-es év költségvetésének véglegesítése 

- Félévi értekezlet 

- 2023. évi minősítési eljárás lefolytatásának előkészítése, 

szervezése az OH által kijelölt időszakban 

- Január 5. 

- Január 12. 

- Január 8-10. 

- Január 11-19. 

- Január 19. 

- Január 22. 

- Folyamatos  

Czirok Zoltán 

Sz. Ágnes, Czirok Z. Horváth Á. 

Szaktanárok 

Szaktanárok 

Szombathelyi Ágnes 

Szombathelyi Árpád 

Szombathelyi Árpád 

Február - Hangszerjavítások felmérése, a hangszerek összegyűjtése 

- Óvodás rézfúvós bemutató 

- Február 

- Február 

Szombathelyi Árpád 

Szaktanárok 

Március - Március 15. megünneplése az iskolával közösen 

- A nyári táborok szervezése az igények felmérése 

- Óvodás ütős bemutató 

- Új nyomtatványok rendelése (anyakönyv) 

- Alapvizsgára való jelentkezés 

- Vonós tavaszi hangverseny 

- Tavaszi szünet 

- Március 15. 

- Március 

- Március 

- Március 

- Március 14. 

- Március 27. 

- Márc. 28-áprc. 7. 

Czirok Zoltán 

Sz. Ágnes, Horváth Á. 

Greksa Tibor, Takó Lajos 

Czirok Zoltán 

Szaktanárok, R-F E. 

Pópityné V. Zs. 

Szombathelyi Ágnes 

Április 
 

- A jövő évi kottaigények felmérése 

- Növendékhangverseny 

- Óvodai zongorás bemutató 

- Pedagógus minősítésre jelentkezés határidő 

- Április  

- Április  

- Április  

- Április 30. 

Sz. Ágnes, Horváth Á. 

Sz. Ágnes, Czirok Z. Horváth Á. 

Szaktanárok 

Sz. Ágnes, Horváth Á. 

Május - Zenés ébresztő 

- Iskolai Majális 

- Növendékhangverseny 

- Felkészülés az év végi vizsgákra 

- Beiratkozási, jelentkezési lapok kitöltése és leadása 

- Szolfézs vizsgák lebonyolítása 

- A 2022/2023. évi minősítési eljárás aktuális feladatai 

- Május 1. 

- Május. 

- Május  

- Folyamatos 

- Május 2-31. 

- Május 27-31. 

- Május 31. 

 

Czirok Zoltán 

Szaktanárok 

Szaktanárok 

Szaktanárok 

Czirok Zoltán, Horváth Á. 

Horváth Ágnes, Szélné B. B. 

Sz. Ágnes, Horváth Á. 

 

 

 



Június - Főtárgyi év végi vizsgák lebonyolítása 

- Művészeti alapvizsga 

- Törzslapok, adminisztrációs feladatok elvégzése, leadása 

- Tanévzáró értekezlet 

- Tanévzáró  

- Leltár 

- Döntés a jelentkezett tanulók felvételéről 

- Év végi nevelési értekezlet, évzáró, bizonyítványok 

kiosztása 

-  

- Május 22-31. 

- Május vége 

- Június 10-14. 

- Június 17. 

- Június 17. 

- Június 17-21. 

- Június 7. 

- Június 17. 

 

 

Szaktanárok, Igazgató 

Sz. Ágnes, Horváth Á. 

Szaktanárok, Igazgató 

Szombathelyi Á. 

Szombathelyi Á. 

Szaktanárok, Igazgató 

Czirok Z. Sz. Ágnes, Horváth Á. 

Szaktanárok, Igazgató 

Czirok Z, Szaktanárok 

Sz. Ágnes, Horváth Á. 

 

TÁBOROK 

 

 
Július:  - Fúvós tábor 

   - Szentegyházai Alkotótábor 

 

Augusztus:  - Néptánc tábor nagyoknak, kicsiknek 
 

A nyári szakmai táborokban való részvétel, a programok megszervezése a szervező pedagógus feladata, az iskola az utaztatás és a táboroztatás 

költségeiből jelentős részt vállal. A tanárok kötelesek diákjai testi épségére és egészségére vigyázni, baleset esetén orvosi ellátást biztosítani, majd 

az iskola igazgatóját a lehető legrövidebb időn belül tájékoztatni az eseményről. 

 

Kistelek, 2023. szeptember 1. 

 

         P. H.     Szombathelyi Ágnes 

                     Műv. Isk. ig. 


